™ SIC Ljubljana

Strokovni izobrazevalni center Ljubljana

KATALOG ZBIRK OSEBNIH PODATKOV

STROKOVNI IZOBRAZEVALNI CENTER LJUBLJANA

(ime Sole/zavoda)



Na podlagi Zakona o poklicnem in strokovnem izobra¥evanju (Ur. 1. RS, §t. 79/06)
ter v skladu z Zakonom o varstvu osebnih podatkov -ZVOP
(Ur. 1. RS, 5t.86/2004) vodi naslednje zbirke podatkov:

Ime upravijavca:
Strokovni izobraZevalni center Ljubljana
(prej Srednja poklicna in strokovna ¥ola BeZ¥igrad-Ljubljana)

| zbirkah

1 ‘ naziv evidence 1. evidenca kandidatov, prijavijenih za vpis
2 | zakonska podlaga Na podlagi 9. &lena Zakona o varstvu osebnih podatkov
(Uradni list RS, &t. 86/04 in 113/05),
‘ 86. ¢tlena Zakona o poklicnem in strokovnem izobraXevanju
(Uradni list RS, §t. 79/06) in-
7. Elena Pravilnika o ¥olski dokumentaciji v srednjeZolskem
izobraZevanju (Uradni list RS, t. 96/99 in 108/99)
3 | kategorije kandidati za vpis v Solo
posameznikov - ;
'4 | vrste osebnih podatkov | Osebno ime kandidata, EMSO, spol, datum, kraj, ob&ino in
v zbirki drzavo rojstva, prebivali¥¢e (stalno in zadasno),
drZavljanstvo, predhodno pridobljeno izobrazbo, o starfih
(osebno ime, prebivali¥fe, telefonska 3tevilka), ime in
sedeX ¥ole, kjer je kondal zadnji razred oziroma letnik,
ime izobraZevalnega programa, zadnji uspe¥no kon&ani
razred oziroma letnik, o prvem tujem jeziku, o ocenah in
drugih podatkih v skladu z merili za vpis v ¥ole 2
omejitvijo vpisa in vpisnimi pogoji, o ponavljanju letnika,
o preusmeritvi v drug program, o usmerjanju
mladostnikov s posebnimi potrebami, o prenosu prijave,
0 programu, v katercga se prijavlja.
5 | namen obdelave za izvajanje postopka vpisa v Jolo
6 | rok hrambe trajno
7 | omejitve pravic | ni
, posameznika 1
8 | uporabniki osebnih | pristojno ministrstvo
podatkov - |
'? iznos iz drZzave | ne ‘
| podatkov | ]
' 10 | opis zavarovanja | podatke obdeluje elektronsko poobla¥dena oseba, ki ima
osebnih podatkov dostop zavarovan z geslom, Izpisi dokumentov se hranijo v
zaklenjenih omarah, v pisarni v okviru tekofega arhiva
] dokumentov
11 | podatki o povezanih | evidenca je povezana z drugimi evidencami iz istega sklopa,

&e se kandidat vpiSe v Solo




2. evidenca vpisanih v Yolo: po letnikih, oddelkih in skupinah |

| 1 | naziv evidence v redovalnicah
‘ 2 | zakonska podlaga Na podiagi 9. &lena Zakona o varstvu osebnih podatkov (Uradni |
list RS, 3t. 86/0404 in 113/05),
86. &lena Zakona o poklicnem in strokovnem izobraZevanju
(Uradni list RS, &t. 79/06) in
7. &lena Pravilnika o Solski dokumentaciji v srednjeSolskem
‘ izobraZevanju (L 'radni list RS, . 96/99 in 108/99)
3 | kategorije Dijaki in vajenci, vpisani v $olo (dijaki)
. posameznikov | )
4 | vrste osebnih Osebno ime kandidata, EMSO, spol, datum, kraj, ob&ino in
podatkov v zbirki drZavo rojstva, prebivali§e (stalno in zadasno), drzavljanstvo,
predhodno pridobljeno izobrazbo in njihovo razporeditev po
letnikih, oddelkik in skupinah v redovalnicah.
' 5| namen obdelave za izvajanje izobraZevalneza procesa .
'6 | rok hrambe traino ]
7 | omejitve pravic | ni ‘
| posameznika
8 |uporabniki osebnih | pristojno ministrstvo ]
| Eudatkov _.I
9 |iznos iz  drZave | ne
podatkov _ PR
10 | opis zavarovanja | Podatke obdeluje elektronsko poobladtena oseba, ki ima dostg‘
osebnih podatkov zavarovan z geslom. Izpisi dokumentov se hranijo v zaklenjenih

11 _podatki o povezanih

| zbirkah

omarah, v pisarni v okviru tekodeza arhiva dokumentov
Evidenca je povezana z drugimi evidencami iz iztega sklopa
| evidenc o dijakih. |

3. osebni list dijaka |

Na podlagi 9. &lena Zakona o varstvu osebnih podatkov (Uradni
list RS, §t. 86/04 in 113/05),

86. Clena Zakona o poklicnem in strokovnem izobraZevanju
(Uradni list RS, &t. 79/06) in

7. &lena Pravilnika o ¥olski dokumentaciji v srednje¥olskem
izobraZevanju (Uradni list RS, 8. 96/99 in 108/99)

' Osebno ime kandidata, EMSO, spol, datum, kraj, ob&ino in
drZavo rojstva, prebivalii&e (stalno in zadasno), dr¥avljanstvo,
predhodno pridobljeno izobrazbo, pridobljeno izobrazbo, in
zakljudek izobraZevanja v oli.

Spremlijanje poteka izobraZevanja

1 | naziv evidence
2 | zakonska podlaga
3 | kategorije Dijaki
| | posameznikov
4 | vrste osebnih
podatkov v zbirki
5 | namen obdelave
6| rok hrambe | trajno
omejitve pravic | ni
posameznika | B
8 | uporabniki osebnih | pristojno ministrstvo




| podatkov

drzave | ne

9 |iznos iz
rodatkov -4
10 | opis zavarovanja | Podatki se obdelujejo rotno na obrazcih ali pa elektronsko.
osebnih podatkov Poobla%¥fena oseba obdeluje podatke tako, da jih povzema iz
drugih evidenc iz istega sklopa rono ali z ustreznimi
elektronskimi orodji. Dostop je zavarovan z geslom. Izpisi
evidence oziroma izpolnjeni obrazci se hranijo v zaklenjenih
omarah kot tekoti arhiv za osebe, ki se e izobraZujejo in kot
| | trajni podatki o osebah, ki so se prenehale izobraZevati.
11
podatki o povezanih Evidenca je sestavmi del evidence 3t. 4. V njej so povzeti
zbirkah podatki iz drugih evidenc iz tega sklopa.
1 | naziv evidence | 4. matiéna knjiga
| 2 | zakonska podlaga ' Na podlagi 9. &lena Zakona o varstvu osebnih podatkov (Uradni
list RS, &t. 86/04 in 113/05),
86. &lena Zakona o poklicnem in strokovnem izobraZevanju
(Uradni list RS, $t. 79/06) in
| 7. &lena Pravilnika o Solski dokumentaciji v srednje$olskem
s izobraZevanju (| radni list RS, t. 96/99 in 108/99)
3 | kategorije dijaki
posameznikov i
4 | vrste osebnih Seznam dijakov, ki so se vpisali in izobraZevali v Soli,
podatkov v zbirki razporejenih po letnikih, razredih, oddelkih oziroma
skupinah in sicer: osebno ime, EMSO, spol, datum, kraj,
obéino in drZavo rojstva, prebivali$ée (stalno in za®asno) in
driavljanstvo ter datum zadetka in konca izobraZevanja.
5 | namen obdelave Potek izobraZevanja dijakov
6 | rok hrambe trajno o
7 | omejitve pravic | ni
. posameznika
| 8 | uporabniki osebnih | pristojno ministrstvo
podatkov . S
9 |iznos iz  drZave | ne
| podatkov
10 | opis zavarovanja Podatki se obdelujejo ro¢no na obrazcih ali pa elektronsko.
osebnih podatkov Poobla$&ena oseba obdeluje podatke tako, da jih povzema iz
evidence §t. 2. Dostop je zavarovan z geslom. Izpisi evidence |
oziroma izpolnjeni obrazci se hranijo v zaklenjenih omarah
kot tekoti arhiv za osebe, ki se Ze izobraZujejo in kot trajni
podatki o osebah, ki so se prenchale izobraZevati To
1 | evidenco sestavljajo evidence §t. 3.
| 11 | podatki o povezanih A Evidenca je povezana z evidenco &t. 3., ki je njen sestavni del, v

| zbirkah

elektronski obliki pa tudi z drugimi evidencami iz istega sklopa.




1 | naziv evidence 5. evidenca podatkov o gibalnih sposobnostih in morfolo¥kih
| | znadilnostih dijaka
‘ 2 | Zakonska podlaga | Na podlagi 9. &lena Zakona o varstvu osebnih podatkov (Uradni |
list RS, &t. 86/04 in 113/05),
86. Cflena Zakona o poklicnem in strokovnem izobraZevanju
(Uradni list RS, $t. 79/06) in
7. &lena Pravilnika o 3olski dokumentaciji v srednjeSolskem
izobraZevanju (Uradni list RS, §t. 96/99 in 108/99)
3 | kategorije Dijaki, ki dajo soglasje za obdelavo podatkov
| posameznikov ‘ o
4 | vrste osebnih Osebno ime kandidata, EMSO, spol, datum, kraj, ob&ino in |
podatkov v zbirki | drZavo rojstva, prebivali¥¥e (stalno in za%asno), dr¥avljanstvo,
predhodno pridobljeno izobrazbo ter ob soglasju dijaka oziroma
njegovih starSev ali zakonitega zastopnika ¥e podatke o gibalnih
sposobnostih in morfolo§kih znagilnostih dijaka, in sicer telesno
vi$ino, voluminoznost telesa, hitrost alternativnih gibov,
eksplozivno mog, koordinacijo gibanja telesa, fiziéno vzdr¥ljivost
trupa, gibljivost, mifi¢no vzdrZljivost ramenskega obroda in rok,
sprintersko hitrost in vzdrljivost v submaksimalnem ‘
| kontinuiranem naprezanju - |
5 | namenobdelave | Spremljanje telesnega razvoja dijaka o
6 | rok hrambe Od pridobitve do preklica soglasja oziroma konca izobrazevanja
7 | omejitve pravic | ni
| posameznika |
8 | uporabniki osebnih | pristojno ministrstvo
| podatkov -
9 |iznos iz drZave | ne
podatkov 3 .
10 | opis  zavarovanja =Podatke obdeluje ro¥no ali elektronsko poobla¥¥ena oseba.
osebnih podatkov | Dostop je zavarovan z geslom. Izpisi dokumentov oziroma
izpolnjeni obrazci se hranijo v zaklenjenih omarah v okviru
| _ tekotega arhiva dokumentov.
11 | podatki o | Evidenca je povezana z evidenco 8. 3 iz istega sklopa
| povezanih zbirksh | o |




‘ 1 | naziv evidence

6. evidenca o poklicni maturi oziroma zakljuénem izpitu, ki
Je sestavljena iz treh delov (evidenc), in sicer: zapisnikov sej
Solske komisije za poklicno maturo oziroma zakljudni izpit,

zapisnikov o poklicni maturi oziroma zaklju¥nem izpitu in
poroila o poklicni maturi oziroma zakljutnem izpitu

‘ 2 | zakonska podlaga

3 | kategorije

| posameznikov

4 | vrste osebnih
podatkov v zbirki

| namen obdelave

Na podlagi 9. &lena Zakona o varstvu osebnih podatkov (Uradni
list RS, 3t. 86/04 in 113/05),

86. &lena Zakona o poklicnem in strokovnem izobraXevanju
(Uradni list RS, §t. 79/06) in

7. Clena Pravilnika o Solski dokumentaciji v srednje¥olskem
izobraZevanju (Uradni list RS, §t. 96/99 in 108/99)

' Dijaki, ki opravljajo poklicno maturo ali zaklju&ni izpit

' Osebno ime kandidata, EMSO, spol, datum, kraj, ob&ino in

drzavo rojstva, prebivali¥e (stalno in zadasno), dr¥avljanstvo,
predhodno pridobljeno izobrazbo ter podatke o izvedbi poklicne
mature oziroma zakljunega izpita, poteku izpitov, ocenah in
zakljunem uspehu.

Spremljanje poklicne mature oziroma zakljuénega izpita,
zaklju&ka izobraZevanja in nadaljevanja izobraZevanja

| rok hrambe

trajno

omejitve pravic
posameznika
uporabniki osebnih
podatkov
iznos iz
| podatkov
opis  zavarovanja
osebnih podatkov

5

6

7
'8

9 drzave
10

| in vi§jeSolska vpisna sluZba

ni

pristojno ministrstvo, DIC, vpisne slu¥be visokoSolskih zavodov |

ne

Podatki se obdelujejo elektronsko ali rodno. Poobla§éene osebe

za obdelavo podatkov imajo dostop zavarovan z geslom. Izpisi
dokumentov se hranijo v zaklenjenih omarah, v posebnem
prostoru (arthivu) oziroma v okviru tekodega arhiva dokumentov.
Posredovanje  podatkov, ki poteka po elektronsko
komunikaciiskih poteh. je zavarovano s kriptografsko zad&ito.

11 | podatki 0
I povezanih zbirkah

Ta evidenca zdruZuje vse podatke v zvezi s poklicno maturo |
oziroma zaklju¢nim izpitom, podatki o uspehu pa so povzeti

| v evidenci §t. 3 istega sklopa.



[ 1 ‘ naziv evidence

7. evidenca o izpitih kandidatov

2 ‘ zakonska podlaga

Na podlagi 9. €lena Zakona o varstvu osebnih podatkov (Uradni
list RS, §t. 86/04 in 113/05),

86. Clena Zakona o poklicnem in strokovnem izobraZevanju
(Uradni list RS, §t. 79/06) in

7. Clena Pravilnika o Solski dokumentaciji v srednjeSolskem
izobraZevanju (Uradni list RS, 8t. 96/99 in 108/99)

3 | kategorije kandidati za vpis v Solo
| posameznikov | -
4 | vrste osebnih Osebno ime kandidata, EMSO, spol, datum, kraj, ob&ino in
podatkov v zbirki drzavo rojstva, prebivalijte (stalno in zadasno), drZavljanstvo,
predhodno pridobljeno izobrazbo, prijavo k izpitu, zapisnik o
izpitu in podatke o izpitnih nalogah oziroma vprasanjih, poteku
L | izpita in doseZenih ocenah;
5 | namen obdelave Spremljanje izobraZevanja posameznika
6 | rok hrambe trajno
7 | omejitve pravic | ni
| | posameznika B
8 | uporabniki osebnih | pristojno ministrstvo
podatkov
9 |iznos iz  driave | ne
podatkov - B
' 10 | opis zavarovanja | Podatke obdeluje elektronsko ali ro&no poobladtena oseba, ki ima
osebnih podatkov dostop zavarovan z geslom. Izpisi dokumentov skupaj s pisnimi
rofno obdelanimi dokumenti se hranijo v zakienjenih omarah v
okviru tekodepa arhiva dokumentov.
11 | podatki o povezanih | Podatki iz te evidence so povzeti v evidenci ¥t. 3 iz istega

zbirkah

sklopa.




1 [ naziv evidence | 8. evidenca o dijakih, ki jih obravnava svetovalna sluZba

2 | zakonska podlaga Na podlagi 9. &lena Zakona o varstvu osebnih podatkov
(Uradni list RS, $t. 86/04 in 113/05),
86. Clena Zakona o poklicnem in strokovnem izobraZevanju
(Uradni list RS, $t. 79/06) in
7. &lena Pravilnika o Solski dokumentaciji v srednjefolskem
izobraZevanju (Uradni list RS, 8t. 96/99 in 108/99) ‘
3 | kategorije Dijaki, ki potrebujejo pomot in svetovanje |
| posameznikov |
4 | vrste osebnih podatkov | Osebno ime kandidata, EMSO, spol, datum, kraj, ob&ino in
v zbirki drZavo rojstva, prebivali¥&e (stalno in zalasno),
drZavljanstvo, predhodno pridobljeno izobrazbo ter ob
predhodnem soglasju dijaka in njegovih starSev ali
zakonitega zastopnika e druZinsko in socialno anamnezo,
razvojno anamnezo, diagnostiéne postopke, postopke
strokovne pomoti, strokovna mnenja drugih institucij:
centrov za socialno delo, zdravstvenih institucij, svetovalnih
‘ centrov oziroma vzgojnih posvetovalnic;
5 | namen obdelave | Pomo¢ in svetovanje dijakom, ki to potrebujejo
6 | rok hrambe ' Od pridobitve soglasia do preklica oziroma prenchanja
| potrebe po pomodi ali svetovanju
7 | omejitve pravic | ni
|| posameznika ‘ _
8 |uporabniki  osebnih | pristojno ministrstvo
| podatkov |
9 | iznos iz drZzave | ne
| podatkov | - |
10 | opis: zavarovanja | Podatke obdeluje ro¥no ali elektronsko pooblasena oseba,
osebnih podatkov ki ima dostop zavarovan z geslom., Dokumenti se hranijo v
zaklenjenih omarah v okviru tekodega arhiva dokumentov.
11 | podatki o povezanih  Ta evidenca se hrani lo¥eno od drugih evidenc in ni
zbirkah | neposredno povezana z njimi.




~-ALAAISNES S EREARN NN

‘ 1 | naziv evidence

9. evidelllz;' '; "preverjan jul‘i;i‘l ;::;;;;Jnfl; nanja
(redovalnica)

2 ‘ zakonska podlaga | Na podlagi 9. ¢lena Zakona o varstvu osebnih podatkov

(Uradni list RS, §t. 86/04 in 113/05),

86. &lena Zakona o poklicnem in strokovnem izobraZevanju
(Uradni list RS, §t. 79/06) in

7. Clena Pravilnika o ¥olski dokumentaciji v srednjeSolskem |

izobraZevanju (Uradni list RS, ¥. 96/99 in 108/99) ‘

3 | kategorije dijaki
hosameznikov | - _
4 | vrste osebnih podatkov | Osebno ime kandidata, EM§O, spol, datum, kraj, ob&ino in
v zbirki drZavo rojstva, prebivali¥e (stalno in zadasno),
drZavljanstvo, predhodno pridobljeno izobrazbo ter podatke
o0 ocensh, opravljenih izpitih, napredovanju in dokon&anju
_izobraZevanja ter o splo§nem u¢nem uspehu.
5 | namen obdelave Spremljanje izobraZevanja
' 6 | rok hrambe _| trajno |
7 | omejitve pravic | ni
| posameznika ]
8 | uporabniki osebnih | pristojno ministrstvo
| podatkov
9 | iznos iz drZave | ne
.| podatkov |
10 | opis zavarovanja | Podatki se obdelujejo romo na obrazcih ali pa
osebnih podatkov elektronsko (v redovalnici). Izpisi dokumentov se hranijo v
zaklenjenih omarah v okviru tekotega arhiva dokumentov.
11 podatki o povezanih | Evidenca je povezana z evidencami iz istega sklopa, njeni

| zbirkah 3 podatki so povzeti v evidenci §t. 3.




konéanem

1 | naziv evidence | 10. evidenca izdanih dokumentih o
; izobraZevanju
2 | zakonska podlaga | Na podlagi 9. &lena Zakona o varstvu osebnih podatkov
(Uradni list RS, 3t. 86/04 in 113/05),
86. &lena Zakona o poklicnem in strokovnem izobraZevanju
(Uradni list RS, 3t. 79/06) in
7. &lena Pravilnika o Solski dokumentaciji v srednjeSolskem
izobraZevanju (Uradni list RS, §t. 96/99 in 108/99)
3 | kategorije dijaki |
posameznikov
4 | vrste osebnih podatkov | Osebno ime kandidata, EMSO, spol, datum, kraj, ob&ino i 1n
v zbirki drZavo rojstva, prebivali¥e (stalno in za%asno),
drZavljanstvo, predhodno pridobljeno izobrazbo ter
podatke o izdanih spri€evalih (vrsta sprifevala oziroma
druge Solske javne listine, doseZena izobrazba, datum in
| kraj izdaje).
5 | namen obdelave Spremlianje izobraZevanja
| 6 | rok hrambe trajno |
7 | omejitve pravic | ni '
| posameznika ‘
8 | uporabniki osebnih | pristojno ministrstvo
| podatkov .
9 |iznos iz drZave | ne
_podatkov |
' 10 | opis zavarovanja | Podatke obdeluje elektronsko ali ro&no poobla¥ena oseba, |
osebnih podatkov ki ima dostop zavarovan z geslom. Izpisi dokumentov se
hranijo v zaklenjenih omarah, v pisarni v okviru tekofega
| arhiva dokumentov. .
11 | podatki o povezanih | Podatki iz te evidence so povzeti v evidenci ¥t. 3 iz tega |
| zbirkah | sklopa.

10



Zbirka osebnih podatkov pri izvajanju priznavanja izobraZevanja, pridobljenega v
tujini

1 | naziv evidence 1. evidenca izdanih odlob v postopku priznavanja
| za namen nadaljevanja izobraZevanja
2 | zakonska podlaga ‘ 17. ¢&len Zakona o priznavanju in vrednotenju
izobraZevanja (ZPVI) (Uir. 1. RS, 73/04)
' 3 | kategorije posameznikov | kandidati za vpis v §olo
4 | vrste osebnih podatkov v | osebno ime, spol, drZavljanstvo, podatki o listini: ime
zbirki listine o izobraZevanju, na podlagi katere je bila izdana
odlotba, drzava izdaje listine o izobraZevanju ter ime
ustanove, ki je izdala listino, podatke o izobraZevalnem
programu, v katerega se oseba, na katero se odlotba
nanafa, vkljuduje, osebno ime osebe, poobladdenc za |
| vodenje postopka priznavanja izobraZevanja

5 | namen obdelave za izvajanje postopka vpisa v §olo - ugotavljanje
izpolnjevanja vpisnih pogojev oseb, ki so si predhodno
) | izobrazbo pridobili v tujini _
6 | rok hrambe | trajno
7 | omejitve pravic | ni
. posameznika
8 | uporabniki osebnih | pristojno ministrstvo
| podatkov
9 | iznos iz drZzave podatkov | ne ]
10 | opis zavarovanja osebnih | Podatke obdeluje elektronsko ali ro¥no pooblaitena |

podatkov oseba, ki ima dostop zavarovan z geslom, Izpisi |
dokumentov se hranijo v zaklenjenih omarah, v pisarni v
okviru tekodega arhiva dokumentov.

11 |podatki o povezanih | Ta evidenca je povezana z evidencami §t. 1 in 2 ter
zbirkah povzeta v evidenei §t. 3.

11



ZBIRKA PODATKOV

1. NAZIV zbirke podatkov:
EVIDENCA ODRASLIH, KI SE IZOBRAZUJEJO in
EVIDENCA ODRASLIH, KI OPRAVLJAJO 1ZPITE

2. UPRAVLJALEC zbirke podatkov in NJEGOV SEDEZ:
Strokovni izobraZevalni center Ljubljana

3. PRAVNA PODLAGA vzpostavitve zbirke podatkov:

50.in 51. &len Zakon o izobraZevanju odraslih - ZIO (Ur. L. RS, &t. 12/96)

in 6. &len Pravilnika o evidencah in dokumentaciji v izobrafevanju odraslih (Ur. 1 RS, #t.
32/2000)

4. KATEGORIJE POSAMEZNIKOV, na katere se nana¥ajo osebni podatki, shranjeni
v zbirki:
¢ Odrasli, ki se izobraZujejo ali samo opravljajo izpite na Soli/zavodu

. YRSTE OSEBNIH PODATKOYV, shranjenih v zbirki:
Ime, priimek, EMSO in spol udeleenca izobraZevanja
Datum, kraj, ob&ina in drZava rojstva, drZavljanstvo
Stalno in zalasno bivali¥e, telefonsko $tevilko za posredovanje nujnih sporoéil
podatke o poteku izobraZevanja udeleZenca od vkljutitve v izobraZevanje po posameznem
izobraZevalnem programu do kon&anja izobra¥evanja oziroma do izpisa

*® & & & U

[}

. PRAVNA PODLAGA ZA ZBIRANIJE osebnih podatkov:
o 51.¢&len Zakona o izobraZevanju odraslih (Ur. 1. RS, 3t. 12/96)

7. NACIN ZBIRANJA osebnih podatkov:
Neposredno od posameznika, na katerega se nanasajo
¢ Od starfev/skrbnikov mladoletnih udeleZencev izobrazevanja (v skladu z ZZZDR)

8. NAMEN ZBIRANJA, OBDELAVA, SHRANJEVANJE in uporaba osebnih

podatkov ter PRAVNA PODLAGA NAMENA:

e Potrebe ¥ole/ zavoda in MSZS) ter pristojnih zbornic v skladu z zakonom, kakor tudi za
statisti&ne analize znanstveno raziskovalnega dela, kjer so osebni podatki uporabljajo tako,
da ni razvidna identiteta

s V drugih primerih le v skladu s posebnimi predpisi

¢ Pravna podlaga namena izhaja iz 53. &lena Zakona o izobraZevanju odraslih

9. CASOVNA OMEJENOST shranjevanja in uporabe osebnih podatkov:
Trajni arhiv.

10. OMEJITVE PRAVICE POSAMEZNIKA glede podatkov v zbirki in pravna

podlaga omejitve:
Ni omejitev.

12



11. UPORABNIKI osebnih podatkov, vsebovanih v zbirki podatkov:

s Pooblad¢eni delavci Sole/zavoda (organizatorji izobraZevanja, strokovni delavei, vodstvo
zavode)

e Poobladeni delavei MSZS

¢ Drugi uporabniki v skladu z Zakonom o varstvu osebnih podatkov (Ur. 1. RS, &t. 59/99)

12. OPREDELITEV ali se osebni podatki IZNASAJO IZ DRZAVE, kam, komu in
pravna podlaga iznosa:
Podatki se ne iznadajo iz drZave.

13. OPIS ZAVAROVANJA

Zbirka je zavarovana v skladu z dolo&ili posebnega pravilnika zavoda, in sicer tako:

e da so seznami udeleZencev shranjeni v. zaklenjeni omari v za ta namen dolo&enih
prostorih Sole/AvtoSole JeZica,

¢ da je mogod vpogled v evidenco na strojni ra¥unalnidki opremi in obdelava podatkov le s
posebnim geslom in Sifro obdelovalca - dostop ima le pooblad¥eni delavec za uporabo
podatkov (vodja izobraXevanja odraslih, organizator in tajnica dija¥kega referata oziroma
tajnica za izobraZevanje odraslih)

13



ZBIRKA PODATKOV

1. NAZIV zbirke podatkov:
ZBIRKA PODATKOV O PLACNIKIH IZOBRAZEVANJA PO POGODBAH O
IZOBRAZEVANJU UDELEZENCEV

2. UPRAVLJALEC zbirke podatkov in NJEGOV SEDEZ:
Strokovni izobraZevalni center Ljubljana

3. PRAVNA PODLAGA vzpostavitve zbirke podatkov:
46. &len Zakon o izobraZevanju odraslih - ZIO (Ur. 1. RS, &t. 12//96)
in OSEBNE PRIVOLITVE udeleZenca izobraZevanja v pogodbi o izobraZevanju

4. KATEGORIJE POSAMEZNIKOYV,
na katere se nana¥ajo osebni podatki, shranjeni v zbirki:
¢ Odrasli, ki se izobraZujejo ali samo opravljajo izpite na $oli/zavodu

» YRSTE OSEBNIH PODATKOV, shranjenih v zbirki:
Ime, priimek in spol udeleenca izobraevanja, EMSO udeleZenca
Datum, kraj, ob&ina in drZava rojstva, drZavljanstvo
Stalno in zafasno bivali¥te, telefonsko $tevilko za posredovanje nujnih sporotil
Podatke o zaposlitvi udeleZenca izobrazevanja,
Podatke o pladniku izobraZevanja, &e se za plailo strofkov zave¥e druga fizi¢na ali
pravna oseba

e & & & 0 Un

&

PRAVNA PODLAGA ZA ZBIRANJE osebnih podatkov:
51. &len ZIO

. NACIN ZBIRANJA osebnih podatkov:
Neposredno od posameznika, na katerega se nana¥ajo
Od starSev/skrbnikov mladoletnih udeleZencev izobraZevanja (v skladu z ZZZDR)
Neposredno od pla¢nikov izobraZevanja

e & o -

8. NAMEN ZBIRANJA, OBDELAVA, SHRANJEVANJE in uporaba osebnih
podatkov ter PRAVNA PODLAGA NAMENA:
e Za potrebe vodenja evidence o pladilih izobraZevanja in za popladilo terjatev v primeru
neplatila v skladu s pogodbo
o Pravna podlaga namena izhaja iz pogodbe o izobraZevanju na podlagi osebne privolitve

9. CASOVNA OMEJENOST shranjevanja in uporabe osebnih podatkov:

Za Zas trajanja izobraZevanja oziroma do popla&ila ali zastaranja terjatve
10. OMEJITVE PRAVICE POSAMEZNIKA glede podatkov v zbirki in pravna
podlaga omejitve:
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Ni omejitve

11. UPORABNIKI osebnih podatkov, vsebovanih v zbirki podatkov:

e Poobla¥eni delavci zavoda (organizatorji izobraZevanja, delavci v rafunovodstvu,
vodstvo zavoda)

® Drugi uporabniki v skladu z Zakonom o varstvu osebnih podatkov (Ur. 1. RS, §t. 59/99)

12. OPREDELITEYV ali se osebni podatki IZNASAJO IZ DRZAVE, kam, komu in

pravna podlaga iznosa:
Podatki se ne izna$ajo iz drzave.

13. OPIS ZAVAROVANJA

Zbirka je zavarovana v skladu z dolo¢ili posebnega pravilnika zavoda, in sicer tako:

® da so seznami udeleZencev shranjeni v zaklenjeni omari v radunovodstvu Sole

¢ da je mogol vpogled v evidenco na strojni radunalnigki opremi in obdelava podatkov le s
posebnim geslom in $ifro obdelovalca - dostop ima le pooblai¥eni delavec za uporabo
podatkov
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ZBIRKA PODATKOV

1.

Naziv zbirke podatkov:
EVIDENCA O TESTIRANJIH NA VIRUS SARS-COV-2

Upravljavec zbirke podatkov in njegov sedeZ:
Strokovni izobraZevalni center Ljubljana, Ptujska ulica 6, 1000 Ljubljana.

Pravna podlaga za vzpostavitev zbirke podatkov:

31. &len Zakona o nalezljivih boleznih (Uradni list RS, §t. 33/06 — uradno pre&i¥¥eno
besedilo, 49/20 - ZIUZEOP, 142/20. 175/20 — ZIUOPDVE in 15/21 — ZDUOP),
Odredba o izvajanju posebnega presejalnega programa za zgodnje odkrivanje okuZb z
virusom SARS-CoV-2 za osebe, ki opravljajo dejavnost vzgoje in izobraZevanja (Uradni
list RS, 3t. 11/21) in prvi odstavek 48, &lena Zakona o delovnih razmerjih (Uradni list
RS, &t.21/13,78/13 — popr., 47/15— ZZSDT, 33/16 - PZ-F, 52/16,15/17 — odl.
US, 22/19 — ZPosS, 81/19 in 203/20 — ZIUPOPDVE).

Kategorije posameznikov, na katere se nana¥ajo osebni podatki, shranjeni v zbirki:
Zaposleni delavci in druge osebe, ki opravljajo delo v izobraZevalnem centru.

Vrste osebnih podatkov, shranjenih v zbirki:
- ime in priimek,

datum opravljanja testiranja na virus SARS-COV-2,
- rezultat testiranja na virus SARS-COV-2 .

Namen obdelave:

- zaradi prepredevanija Sirjenja nalezljivih bolezni v povezavi z virusom SARS-COV-
2 delodajalec ne sme dovoliti opravijanje delovnih in drugih obveznosti za zaposlene
in druge, ki izvajajo delo v zavodu, &e se ne udeleZijo testiranja na virus SARS-COV-
2,

- uveljavljanje pravic iz sistema socialnega zavarovanja in socialnega varstva,

- zagotavljanje statistiénega spremljanja ter za potrebe in¥pekcijskega nadzora.

Rok hrambe:
I leto .

Omejitve pravic posameznikov glede podatkov v zbirki in pravna podlaga
omejitev:
Ni omejitev

Uporabniki ali kategorife uporabnikov osebnih podatkov v zbirki:

- Poobladtena zaposlena v tajnistvu,

- na podlagi izrecne zahteve tudi drugi uporabniki, ki imajo za pridobivanje osebnih
podatkov podlago v zakonu, osebni privolitvi posameznika ali pogodbenem razmerju.

10. Dejstva v zvezi z iznosom v tretje driave:
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Podatki se ne izna$ajo v tretje drZave.

11.SploSen opis zavarovanja:

12.

13.

14.

Evidenca se hrani v zaklenjeni omari v tajni$tvu in v ratunalniku, dostop v bazo podatkov
vodenih v radunalniku je avtoriziran. Prostori, v katerih se nahaja evidenca ter ostala
dokumentacija, vezana na evidenco, se izven delovnega asa zaklepajo, zaklepajo pa se
tudi v &asu, ko v njih ni zaposlenih. Dostop do osebnih podatkov imajo le poobla¥¢eni
delavei. Postopki in ukrepi za zavarovanje osebnih podatkov so doloZeni v internem
Pravilniku o varovanju osebnih podatkov.

Podatki o povezanih zbirkah osebnih podatkov iz uradnih evidenc ter javnih knjig:
Ni povezav

Podatki o pooblaZ&eni osebi za varstvo osebnih podatkov:
Barbara IP d.o.0., Barbara Novinec, M: 041/767-607, E: barbaranovinec@siol.net

Poobla¥¥eni delavec podjetja za obdelavo podatkov in vodenje zbirke:
Mojca Mole, tajnica zavoda, E: info@sicli.si

OPOMBA:
Katalog zbirke osebnih podatkov z dne 31. 1. 2007 je bil posodobljen zaradi spremembe
imena zavoda ter zaradi dodane nove zbirke (Evidenca o testiranjih na virus SARS-COV-2).

Ljubljana, 1. 2. 2021

direktoriga/ravnateljica
mag brandiSka Al-Mansour
J
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